	УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского              р района
_ ________________А.В. Попков                                                
                                                    


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на февраль месяц 2019 года
	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01-02 февраля 
	Участие в республиканских учебно-тренировочных сборах по обществознанию


	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	2. 
	01-05 февраля
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	3. 
	02 февраля
	Проведение тренировочных мероприятий ЕГЭ-2019 по русскому языку
	Управление образования

	4. 
	04 февраля
	Выставка «Сохраним для потомков», посвященная Дню разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	5. 
	04, 18 

февраля
	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников (обществознание, география)
	Управление образования

	6. 
	04-21 февраля 
	Февральская образовательная смена по обществознанию в г. Абакане
	Управление образования

	7. 
	06-08, 20-22 февраля
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	8. 
	08 февраля
	Сдача годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 2018 год
	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	9. 
	08 февраля
	Участие в республиканском этапе Всероссийского конкурса юношеских исследовательских работ им. В.И. Вернадского
	Управление образования

	10. 
	09 февраля
	Открытые соревнования по лыжным гонкам на Приз Главы Орджоникидзевского района
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управление образования 

	11. 
	11 февраля
	Экологическая викторина «Мордочка, хвост и четыре ноги», посвященная 125-летию со дня рождения В.В. Бианки
	Управление культуры, молодежи и спорта

	12. 
	12, 26 

февраля
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	13. 
	до 15 февраля
	Предоставление отчёта по статистической форме (3-ДГ) по дорогам в Красноярскстат и Министерство транспорта и дорожного хозяйства Республики Хакасия на 01.01.2019
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	14. 
	15 февраля
	Показ научно-популярного фильма об уникальном природном явлении сети ледников, расположенных на экстремально низких высотах на территории Орджоникидзевского района 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	15. 
	15 февраля
	Чемпионат по чтению вслух «Страница 19»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	16. 
	15 февраля
	Панорама «По следам великого мужества», в рамках Дня памяти россиян, исполняющих служебный долг за пределами Отечества
	Управление культуры, молодежи и спорта

	17. 
	16 февраля
	Участие в районном зимнем фестивале Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «ГТО» в г. Саяногорске
	Управление культуры, молодежи и спорта

	18. 
	16 февраля
	День профилактики в Приисковом сельсовете
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	19. 
	20 февраля
	Соревнования среди парней допризывного возраста «А ну-ка, парни!»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	20. 
	20 февраля
	Квилт-акция «Отвага, мужество и честь»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	21. 
	21 февраля
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

1. Об итогах комплектования учебниками и учебной литературой в общеобразовательных организациях на 2018-2019 учебный год.

2. Об итогах работы общеобразовательных организаций по подготовке обучающихся группы риска к ОГЭ-2019. 

3. О комплектовании педагогическими кадрами на 2019-2020 учебный год.

4. О проведении муниципального этапа Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика-2019».

5. О подготовке к муниципальному этапу Всероссийских конкурсов «Учитель года-2019», «Воспитатель года-2019».

6. О готовности МБОУ к проведению лагерей дневного пребывания в период весенних каникул 2019 года.
	Управление образования 

	22. 
	22 февраля
	Блицтурнир «Из чего же сделаны наши мальчишки», в рамках празднования Дня защитника Отечества
	Управление культуры, молодежи и спорта

	23. 
	23 февраля
	Открытый турнир по хоккею с мячом на Приз Главы Орджоникидзевского района
	Управление культуры, молодежи и спорта

	24. 
	25 февраля
	Месячник «Музей в школе»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	25. 
	26 февраля
	Круглый стол «Как влияет повышение квалификации педагогических работников на результаты педагогической деятельности и образовательные результаты учащихся»
	Управление образования 

	26. 
	до 27 февраля
	Проведение месячника по изучению хакасского языка и литературы в общеобразовательных организациях района
	Управление образования 

	27. 
	до 27 февраля
	Анализ участия обучающихся в республиканском этапе Всероссийской предметной олимпиаде школьников.
	Управление образования 

	28. 
	до 28 февраля
	Школьный этап Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика»
	Управление образования 

	29. 
	28 февраля 
	Познавательный эко-час «Четыре лапы, усы и хвост», в рамках Всемирного Дня кошек
	Управление культуры, молодежи и спорта

	30. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	31. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	32. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	33. 
	в течение

месяца
	Изучение деятельности образовательных организаций района по организации профилактики гриппа и ОРВИ в образовательных организациях, мониторинг заболеваемости обучающихся МБОУ и воспитанников ДОУ 
	Управление образования 

	34. 
	в течение

месяца
	Анализ промежуточной диагностики уровня готовности выпускников школ к ОГЭ, ЕГЭ в 2019 году
	Управление образования 

	35. 
	в течение

месяца
	Организация и подготовка проведения государственной итоговой аттестации в 2019 году выпускников 9-х, 11-х классов общеобразовательных организаций
	Управление образования 

	36. 
	в течение

месяца
	Мониторинг работы автоматизированной информационной системы «Электронная школа», «Электронный детский сад», «Электронное дополнительное образование»
	Управление образования 

	37. 
	в течение

месяца
	Диагностика профориентации выпускников образовательных организаций из числа детей, оставшихся без попечения родителей, и числа детей-сирот
	Управление образования 

	38. 
	в течение

месяца
	Формирование базы участников ОГЭ и ЕГЭ с выбором учебных предметов
	Управление образования 

	39. 
	в течение

месяца
	Работа «горячей линии» по вопросам проведения государственной итоговой аттестации в 2019 году
	Управление образования 

	40. 
	в течение

месяца
	Подготовка к республиканскому этапу Всероссийского конкурса «Учитель года»


	Управление образования 

	41. 
	в течение

месяца
	Подготовка к муниципальному конкурсу профессионального мастерства «Педагог дошкольной организации-2018»
	Управление образования 

	42. 
	в течение

месяца
	Проведение месячника, посвященного Дню защитника Отечества. Проведение на школьном уровне военно-спортивной игры «Зарница», праздников песни и строя.
	Управление образования 

	43. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	44. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	45. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	46. 
	в течение

месяца
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района в течении первого и второго года жизни (25 детей, 18 семей)
	Управление образования

	47. 
	в течение

месяца
	Контроль за обеспечением сохранности жилья детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей (2 единицы)
	Управление образования

	48. 
	в течение

месяца
	Выездные семинары на тему «Профориентация и профессиональное самоопределение обучающихся»
	Управление образования

	49. 
	в течение

месяца
	Районный конкурс рисунков и фотографий «В зимней сказочной стране»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	50. 
	в течение

месяца
	Выставка-конкурс декоративно-прикладного творчества «Бабушкины кружева»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	51. 
	в течение

месяца
	Книжная выставка «Афганистан: непонятная война»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	52. 
	в течение

месяца
	Совещание по итогам работы в 2018 году в животноводстве
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	53. 
	в течение

месяца
	Проведение взаимопроверки между хозяйствами
	Управление сельского хозяйства 

	54. 
	в течение

месяца
	Ежемесячное совещание руководителей хозяйств, глав КФХ по итогам работы за истекший месяц и план работы на последующий
	Управление сельского хозяйства 

	55. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание по вопросу подготовки к работе техники в период посевной кампании 2019 года совместно с Орджоникидзевской инспекцией Гостехнадзора РХ
	Управление сельского хозяйства 

	56. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание по вопросу выполнения противоэпизоотических мероприятий ветеринарной службой района за истекший месяц
	Управление сельского хозяйства 

	57. 
	в течение

месяца
	Совещание по вопросу планирования производственной программы в растениеводстве и животноводстве 
	Управление сельского хозяйства 

	58. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	59. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	60. 
	в течение

месяца
	Участие в республиканском семинаре по вопросам исполнения государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	61. 
	в течение

месяца
	Сдача годового отчета по сети, штатам и контингентам консолидированного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 2018 год
	Финансовое управление

	62. 
	в течение

месяца
	Проведение контрольных мероприятий в соответствии с ч. 5 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Финансовое управление

	63. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчетности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Минэкономразвития Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	64. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчётов по выполненным работам объектов предприятий ЖКХ в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия в 2018 году
	Управление экономики и ЖКХ

	65. 
	в течение

 месяца
	Исполнение Перечня мероприятий на подготовку и прохождение осенне-зимнего периода 2018-2019 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	66. 
	в течение

 месяца
	Подготовка готовой отчётности по программе «Сохранение и развитие малых сёл Орджоникидзевского района Республики Хакасия (2019-2021 годы)»
	Управление экономики и ЖКХ

	67. 
	в течение

 месяца
	Контроль за подготовкой предприятиями ЖКХ расчётов нормативов потребления коммунальных услуг и предоставлением их в Минстрой Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	68. 
	в течение

 месяца
	Сбор и обработка информации по подготовке Паспорта муниципального образования Орджоникидзевский район по состоянию на 01.01.2019
	Управление экономики и ЖКХ

	69. 
	в течение

 месяца
	Еженедельный мониторинг наличия приставок декодирование цифрового сигнала DVB T2 на территории Орджоникидзевского района
	Управление экономики и ЖКХ

	70. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	71. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	72. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	73. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	74. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	75. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	76. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	77. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	78. 
	в течение 

месяца
	Упорядочение документов организаций района за 2016 год. Прием документов на постоянное хранение за 2013 год (Администрация Орджоникидзевского района, Управление муниципального имущества, Администрации Орджоникидзевского сельсовета, Управление экономики и ЖКХ, Территориальная избирательная комиссия) 
	Муниципальный архив 

	79. 
	в течение

месяца

(по графику)
	Подготовка годового отчета за 2018 год
	Муниципальный архив 

	80. 
	в течение 

месяца
	Подготовка календаря памятных дат на февраль с публикацией в районной газете «Орджоникидзевский рабочий»
	Муниципальный архив 

	81. 
	в течение

месяца

(2 раза 
в месяц)
	Формирование и направление реестров НПА в Министерство по делам юстиции и региональной безопасности Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	82. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел

	83. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	84. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	85. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	86. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	87. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	88. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	89. 
	в течение 

месяца
	Формирование, утверждение и размещение планов закупок и планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2019 год 
	Отдел закупок

	90. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	91. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки сводной справки в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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